
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  โรงเรยีนสัตหีบวิทยาคม อ าเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุร ี
ที.่.........................       วันที.่.................................................................... 
เร่ือง  ขออนุมัติใช้เงินตามแผนปฏบิัติการโรงเรียน 
 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนสัตหบีวิทยาคม 
 ด้วย กลุ่มบริหารงาน/กลุม่สาระการเรยีนรู้......................................................................มีความประสงค์ขอใช้เงินส าหรับ
การจัดซื้อ/จัดจา้งพัสดุ ตามเอกสารแนบท้าย เพื่อ............................................................................................................................ 
....................................................................................(บอกเหตุผล ความจ าเป็น ท าอะไร ที่ไหน อย่างไร ส่งผลต่อนักเรียนอย่างไร) 
(   ) แผนปฏิบัติงานโครงการ............................................................................................................................................................. 
(   ) กิจกรรม .................................................................................................................................................................................... 
(   ) อ่ืนๆ ระบุ .................................................................................................................................................………………............... 
 
               ลงช่ือ ....................................................................... ผู้รับผดิชอบกิจกรรม/โครงการ 
                                                                 (......................................................................) 
รับทราบเห็นสมควรแต่งตั้ง   1.   .....................................................................................   เป็นผู้ตรวจพัสด ุ

2. .....................................................................................    เป็นผูต้รวจพัสด ุ
3.   .....................................................................................    เป็นผูต้รวจพัสด ุ
 
    ลงช่ือ....................................................................                                    
                     (..................................................................) 
           หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ฯ/รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงาน 

1. ความเห็นของหัวหน้างานพัสดุ 
ได้ตรวจสอบแล้ว 
(   ) จัดซื้อจัดจ้างได้ตามพรบ.การจัดซื้อจัดจ้างฯภาครัฐ พ.ศ.2560 
ครั้งนี้เป็นเงิน........................................บาท 
(   ) ค่าตอบแทน (ค่าวิทยากร)  
ครั้งนี้เป็นเงิน........................................บาท 
(   ) ค่าใช้สอย (ค่าจ้าง/ค่าอาหาร/ค่าอาหารว่าง)          
ครั้งนี้เป็นเงิน........................................บาท 
(   ) อื่นๆ ..................................................  
ลงช่ือ 
                    (นางอทิตยา  หิรัญวงศ์) 
                      หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

2. ความเห็นของหัวหน้างานแผนงาน 
ได้ตรวจสอบแล้ว 
เงินท่ีได้รับตามโครงการ.......................................บาท 
เบิกใช้ไปแล้ว........................................................บาท 
เบิกใช้ครั้งนี้..........................................................บาท 
เบิกแล้วคงเหลือ...................................................บาท 
อื่นๆ ..................................................................... 
 
ลงช่ือ                                   ลงช่ือ 
       (นางสาวดวงดาว  หน่อแก้ว)        (นางจารุวรรณ  โดยอาษา) 
       เจ้าหน้าท่ีแผนงานโรงเรียน           หัวหน้าแผนงานโรงเรียน 

3. ความเห็นของรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล             
การเงินและสนิทรัพย์ 
งาน/โครงการนีไ้ดร้ับเงินจัดสรรตามแผนปฏบิัติการใช้เงินของ
โรงเรียน 
(   ) เห็นสมควรอนุมัติ            (   ) ไม่เห็นสมควร 
เนื่องจาก ........................................................................ 
ลงช่ือ 
                           (นางจินตนา  จูมสีสิงห์) 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบคุคล การเงินและสินทรัพย ์

4. ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
(   ) อนุมตัเิงินอุดหนนุ 
(   ) อนุมตัเิงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรยีน 
(   ) อนุมตัเิงินรายไดส้ถานศึกษา 
(   ) อนุมตัเิงินอื่น ๆ .............................................................. 
(   ) ไม่อนุมัติ เนื่องจาก ....................................................... 
           ลงช่ือ 
                          (นางณัฐชา  จันทร์ดา) 

ผู้อ านวยการโรงเรยีนสตัหีบวิทยาคม 
............/............../.............. 



 
 
 

ที ่ รายการ จ านวน
หน่วย 

ราคา/
หน่วย 

จ านวนเงิน (บาท) 
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รวมทั้งสิ้น      

 



 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ    โรงเรียนสัตหบีวิทยาคม ต าบลนาจอมเทียน อ าเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 
ที ่                                    วันที่  ……………………………………………………….. 
เรื่อง   ขออนุญาตจัดท ากิจกรรม……….......................................…………………………………………………… 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 
 

       ด้วย(งาน/กลุ่มสาระฯ)...........................................................................................................................
จะด าเนินการจัดกิจกรรม............................................................................................................................................
ตามโครงการ.................................................................................................................................................... ..........  
โดยด าเนินการ......................................................................................................... และมีค่าใช้จ่ายงบประมาณดังนี้ 
 1. ค่าวัสดุ/ ค่าครุภัณฑ์    จ านวน ......................................................... บาท 
 2. ค่าตอบแทน (ค่าวิทยากร)          จ านวน ......................................................... บาท 
    3. ค่าใช้สอย (ค่าจ้าง/ค่าอาหาร/ค่าอาหารว่าง)              จ านวน ......................................................... บาท  
 4. อ่ืน ๆ (ค่าใช้จ่ายพ้ืนฐานและค่าสาธารณูปโภค) จ านวน ......................................................... บาท  
                        รวมเงินทั้งสิ้น......................................................... บาท                                             

    (จ านวนเงินตัวอักษร)     (.....................................................................................................................) 
 

                   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
     

                        ลงชื่อ ............................................... ผูร้ับผิดชอบกิจกรรม 
                                             (................................................................) 
                          

ความเห็นของผู้รับผิดชอบโครงการ 
............................................................................................................................. ....................................................... 
                                    

                                          ลงชื่อ .................................................... หวัหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้าระดับ/หัวหน้างาน 
                                            (................................................................) 
 
ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงาน............................................ 
............................................................................................................................. ....................................................... 
                                        

 ลงชื่อ ...................................................                          
                                            (................................................................) 
    ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงาน....................................... 
 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
............................................................................................................................. ....................................................... 
 

ลงชื่อ ...................................................  
            (นางณัฐชา  จันทรด์า)                                              

     ผู้อ านวยการโรงเรียนสัตหีบวิทยาคม 


